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Elaboragao o
em Matematica
o Sempre que houver alteracdo de tela, de menu ou de norma que altere o
Atualizagdo . .
procedimento descrito
Apresentacao

A ementa de um componente curricular é documento exigido em diversas situa¢des da vida académica:
pedidos de aproveitamento e de dispensa de disciplinas, processos de transferéncia, revalidacdo de
diplomas, inscricdo em processos seletivos de pés-graduagao e comprovacgado de conteudo junto a conselhos
profissionais, entre outras.

Historicamente, a obtencdo desse documento tem sido tratada como demanda de balcdo: o discente procura
a Coordenacdo de Curso, que por sua vez aciona o departamento responsdvel pela disciplina, gerando
tramitacao, espera e retrabalho para todos os envolvidos. Ocorre que o documento ja se encontra disponivel
no préprio Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), acessivel ao discente a qualquer
tempo, sem intermediagdo e sem custo.

Este manual sistematiza esse procedimento. Em cinco passos, acompanhados das respectivas telas do
sistema, o discente é orientado a localizar a turma efetivamente cursada e a emitir o Plano de Curso —
documento que contém a ementa e os demais elementos do programa do componente curricular, com
numero de documento, data de emissao e cédigo de verificacdo de autenticidade.

O propésito ndo é apenas instrumental. Ao transferir para o préprio interessado a capacidade de obter um
documento que ja Ihe pertence, reduz-se o volume de demandas repetitivas sobre a Coordenacao de Curso
e sobre os departamentos, liberando a estrutura administrativa para atividades que efetivamente exigem
andlise técnica.

Como Utilizar Este Manual

O manual estd organizado de modo que o leitor possa consulta-lo integralmente ou apenas na parte de que
necessita:

e As secles 1 a 4 apresentam o objetivo, o publico-alvo, a fundamentagdo normativa e as defini¢Ges
necessarias a compreensao do procedimento.

e Asecdo 5 indica os trés dados que o discente precisa reunir antes de iniciar a consulta.

e A secdo 6 contém o passo a passo propriamente dito, ilustrado com as telas do SIGAA. E a parte de
consulta rapida.

e As secBes 7 a 10 reunem boas praticas, tratamento das situagdes mais frequentes, perguntas
frequentes e um fluxo resumido para consulta imediata.
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As telas reproduzidas nas figuras sdo ilustrativas e foram obtidas em consulta publica de turmas, ndo
contendo dados pessoais de discentes. A disciplina utilizada como exemplo — Introducdo a Algebra Linear,

ofertada pelo Departamento de Matematica do CCEN no periodo 2023.2 — serve unicamente para
demonstrar o preenchimento dos campos.
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1. Objetivo

Orientar o(a) discente quanto ao procedimento para consultar e obter, diretamente pelo Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), a ementa de uma disciplina, possibilitando o acesso ao
documento de forma auténoma, sem a necessidade de solicitacdo a Coordenacdo de Curso ou ao
Departamento responsavel pela disciplina.

Constituem objetivos especificos deste manual:

e Descrever, passo a passo, o caminho de navegacdo no Portal do Discente até a emissdo do Plano de
Curso.

e Esclarecer a diferenca entre ementa, plano de curso e contelddo programatico, evitando a
apresentacdo de documento inadequado a finalidade pretendida.

e Indicar os erros de preenchimento que impedem o retorno da consulta e a forma de corrigi-los.

e Assegurar que o documento obtido preserve os elementos de autenticidade exigidos para instrucao de
processos administrativos.

2. Publico-Alvo

Discentes ativos regularmente matriculados em qualquer curso de graduacao da Universidade Federal da
Paraiba (UFPB) que necessitem consultar ou obter a ementa de uma disciplina por meio do Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

O procedimento também é util, de forma indireta, a servidores das Coordenacdes de Curso e das Secretarias
de Departamento, que poderdo utilizd-lo como orientagado padronizada no atendimento ao discente.

3. Fundamentag¢ao Normativa

O procedimento descrito neste manual encontra respaldo no Regulamento Geral de Graduacdo da UFPB,
aprovado pela Resolugdo n2 29/2020 do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), que
revogou a Resolugdo n? 16/2015 do mesmo Conselho.

Dispositivo Conteudo pertinente

Estabelece que as rotinas administrativas relacionadas a operacionaliza¢do das atividades
Art. 32 académicas devem ser processadas pelo Sistema Integrado de Gestdo (SIG), do qual o SIGAA
é o médulo académico.

Determina que o docente implante o plano de curso no SIG conforme o Calendario
Académico, submeta-o a apreciagdo do respectivo Departamento e o apresente aos

Art. 30 . . . : . .
discentes no primeiro dia de aula. E esse registro que torna o documento consultavel
posteriormente.

Define que a caracterizagdo de um componente curricular contém, obrigatoriamente,

Art. 31 cddigo, nome, unidade de vinculagao, carga horaria, ementa, modalidade de oferta e

eventuais pré-requisitos, correquisitos e equivaléncias, sendo a ementa, em regra,
inalteravel.

Tratam do aproveitamento de componentes curriculares cursados em outras instituigdes e
Art. 40 e 41 exigem que o requerimento seja instruido, entre outros documentos, com o Plano de Curso
dos componentes curriculares cursados.
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Dispositivo Conteudo pertinente

Tratam da dispensa de componente curricular cursado na prépria UFPB, condicionada a

Art.43 e 44
compatibilidade minima de 75% da carga horaria e do conteudo, em fluxo continuo.

Por que isso importa

O documento emitido pelo procedimento descrito neste manual é exatamente o Plano de Curso a que se
refere o art. 41, inciso I, da Resolugdo n2 29/2020 do CONSEPE. N&o se trata, portanto, de documento informal
ou de mera consulta: é a peca exigida pela norma para instruir pedidos de aproveitamento e de dispensa de
componentes curriculares.

4. Defini¢Oes Basicas

A compreensdo exata dos termos abaixo evita que o discente apresente documento diverso do exigido.

Termo Defini¢ao

Unidade de estruturagdo didatico-pedagdgica do curso — disciplina, médulo, bloco
Componente curricular ou atividade académica —, identificada por cédigo, nome, carga horaria e ementa
proprios, vinculada a um departamento.

Descrigdo sintética dos contelidos do componente curricular, aprovada na estrutura
Ementa curricular e, em regra, inalteravel. Corresponde ao primeiro campo do bloco
Programa do Componente Curricular no Plano de Curso.

Documento cadastrado pelo docente no SIGAA para cada turma, que retine os dados
gerais da turma, o programa do componente curricular (ementa, objetivos,

Plano de Curso conteudo, habilidades e competéncias), a metodologia de ensino e avaliagdo e as
referéncias bédsicas e complementares. E o documento efetivamente emitido pelo
procedimento.

Oferta concreta de um componente curricular em determinado ano-periodo, com
Turma docente, hordrio, local e capacidade préprios. Um mesmo componente pode ter
varias turmas no mesmo periodo.

Departamento responsavel pela disciplina, que ndo coincide necessariamente com o
centro ou o departamento do curso do discente. E esse departamento que deve ser
informado no campo Unidade.

Unidade académica
ofertante

Ano civil e semestre letivo em que a disciplina foi cursada, no formato 2023.2 (ano

Ano-Period
no-Periodo 2023, segundo periodo).

Estado da turma no sistema. Turmas de periodos ja encerrados aparecem, em regra,

Situagdo da turma
¢ como CONSOLIDADA; turmas em oferta corrente aparecem como ABERTA.

5. Informag6es Necessarias Antes da Consulta

Para localizar a turma no sistema, o discente precisa reunir previamente trés informacgdes:

Informagao Exemplo Onde obter
S CCEN — Departamento de Histdrico académico ou estrutura
Departamento que oferta a disciplina L. .
Matematica curricular do curso
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Informagao Exemplo Onde obter

Ano e periodo em que cursou 2023.2 Histdrico académico

Introdugdo a Algebra Linear /
1103179

Nome ou cédigo do componente Histérico académico

Dica

As trés informagdes constam simultaneamente do historico académico, obtido no Portal do Discente em
Ensino - Consultar Histérico. Recomenda-se emiti-lo antes de iniciar a consulta e manté-lo aberto para
conferéncia.
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6. Procedimento Passo a Passo

Passo 1 — Acessar o Portal do Discente e o menu Ensino

Acesse o endereco eletronico do SIGAA/UFPB e realize a autenticagcdo com login e senha institucionais. Na
tela inicial do Portal do Discente, posicione o cursor sobre o menu Ensino e, na lista apresentada, selecione
a opcdo Consultar Turma.

UFPB o

& SIGAA Y
aEE S it
===

- Portal do Discente Semestre atual: 2026.2

Ensino> Pesquisa¥ Extensio~ Monitoria  Biblioteca> Bolsas~ Estagio> Relacies Internacionais~  Ambientes Virtuais»  Outros v

Minhas Notas izacio em Educacdo em Direitos Humanos . % .
Atestado de Matricula em Educac3o em Direitos Humanos & % % %

Solicitar Apoio

Consultar Histdrico a0 (A Histdrico Declaracdo de  Atestado de
académico vinculo mafricula
Declaracio de Vinculo
Avaliagdo Institucional 3 L
Matricula On-Line 4
Solictagtes de Turma de Férias 3 Vegurnias anteniores
SolicitacBes de Turmas Especificas 3 026.2
Solicitagies de Turmas de Reposicdo 3
Trancamento de Componente Curricular b Tar novo topico | Ver todos os topicos Calendario Calendario Universitario
Trancamento de Programa »  GRADUACAO) 5 ¥ 16 - 22 de ago de 2026 Més Semana
Consultar Curso dom seg ter 18/08 qua qui 20/08 sex sd
16/08 17/08 19/08 21/08 22/08
Consultar Componente Curricular m A Inicio da Fim do Fim do Inicio da
g matricula || periado processamifjre-
Consultar Estrutura Curricular e et = e
= T =
5 Inicio do Inicio do
I Consultar Turma m periodo de processamy
ferias
Unidades Académicas m o matricula
Consultar Calendario Académico
Diploma Digital 3 m W

Figura 1 — Menu Ensino do Portal do Discente, com destaque para a opgédo Consultar Turma. Fonte: SIGAA/UFPB (2026).

Observagao

A consulta geral de turmas é aberta a todos os discentes ativos, independentemente do curso em que estdo
matriculados e do departamento que oferta a disciplina. Nao é necessario ter cursado o componente para
consulté-lo.
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Passo 2 — Informar os critérios de busca

O sistema exibira a tela Consulta Geral de Turmas, com o quadro Informe os critérios de busca das turmas.
Marque as caixas de selecdo correspondentes e preencha os campos conforme o quadro abaixo. Ao final,
clique em Buscar.

Campo Como preencher

Nivel Selecionar GRADUACAO.

Informar o ano e o periodo em que a disciplina foi efetivamente cursada, um dado

Ano-Period
no-Feriodo em cada caixa (exemplo: 2023 e 2).

Selecionar, na lista, o departamento que oferta a disciplina (exemplo: CCEN —

Unidade DEPARTAMENTO DE MATEMATICA — JoZo Pessoa).

Digitar o nome da disciplina, integral ou parcialmente (exemplo: Introducdo a

Nome do componente .
algebra linear).

Alternativa ao campo anterior. Pode ser usado quando houver duvida quanto a

Cédigo d t
odigo do componente grafia do nome (exemplo: 1103179).

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas Tempo de Sessio: 00:53 SAIR

Semestre atual: 2026.2 %i Médulos “/ Abrir Chamade = Menu Discente
‘: Alterar senha @ Ajuda

PoORTAL DO DISCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAOD v

Ano-Periodo: 2023 .2

Unidade: CCEN - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA - Jodo Pessoa il
[[J] cédigo do componente:

[C] cédigo da turma:

[J Modalidade: -~ SELECIONE - ¥

[ Local:

[C] Horério:

Mome do componente: |Intrndug§e a algebra linear ]
[J Nome do docente:

[C] ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- b
[J Forma de Ensino: TODAS v

[ situacgo: ABERTA v

O Tipe: TODAS v

[[] somente turmas vinculadas ao Convénio Probasica
[C] Exibir resultado da consulta em formato de relatério
[J ordenar por: Ordenar por Componente Curricular hd

Buscar || Cancelar

Figura 2 — Tela Consulta Geral de Turmas com os critérios de busca preenchidos. Fonte: SIGAA/UFPB (2026).

Atengdo — erro mais comum

Mantenha desmarcado o campo Situagdao. Quando marcado, o filtro assume o valor ABERTA e passa a exibir
apenas turmas em oferta corrente. Como a consulta recai justamente sobre disciplinas ja cursadas — cujas
turmas aparecem como CONSOLIDADA —, o resultado da busca viria vazio.

Pelo mesmo motivo, ndo é necessario preencher os campos Modalidade, Local, Hordrio, Nome do docente,
Ofertadas ao curso, Forma de Ensino e Tipo.
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Passo 3 — Localizar a turma cursada e abrir o menu

O sistema apresentara o quadro Turmas Encontradas, listando todas as turmas do componente ofertadas na
unidade e no periodo informados, com o respectivo docente, tipo, forma de ensino, situacdo, horario, local
e numero de matriculados.

Identifique a linha correspondente a turma efetivamente cursada, conferindo no histérico académico o
numero da turma, o nome do docente e o horario. Em seguida, clique no icone Visualizar Menu, localizado a
direita da linha, e, no menu exibido, clique em Visualizar Plano de Curso.

Unidade: CCEN - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA - Jodo Pessoa v
[7] cédige do componente:

[ cédigo da turma:

[ Modalidade: -- SELECIONE -- ¥

O Local:

[ Horério:

Nome do componente: Introducéo a algebra linear

[C] Mome do docente:

[C] Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- v
[C] Forma de Ensino: TODAS e

[ situacdo: ABERTA -

] Tipo: TODAS v

[C] somente turmas vinculadas ao Convénio Probésica

[T Exibir resultado da consulta em formato de relatério

] ordenar por: Ordenar por Componente Curricular -

Buscar || Cancelar

El Visualizar Menu :;35\-": Necessidade Educacional Especifica

TurMmAs EnconTrADAS (12)

Forma de

Ano Periodo Docente(s) Tipo Eocian Situacao Horario Local Mat. fCap.
1103179 - INTRODUCAO A ALGEBRA LINEAR (GRADUACAO)
2023.2 Turma 01 RICARDO BURITY CROCCIA MACEDO (60h) REGULAR CONSOLIDADA 35M23 CAA 103 [PRG) m El
u Processamento da Matricula ._3'_] Processamento da Rematricula %, Visualizar Turma
@ Visualizar Turma Virtual “. Visualizar Plano de Curso @
2023.2 Turma 02 MARCIO SILVA SANTOS (60h) REGULAR CONSOLIDADA  33M23 CAA 104 [PRG) 48/60 alunos El
2023.2 Turma 02 WALLACE MANGUEIRA DE SOUSA (60h) REGULAR CONSOLIDADA  35M23 CAB 102 [PRG) 60/60 alunos [E] &

Figura 3 — Quadro Turmas Encontradas, com o icone Visualizar Menu e a op¢éo Visualizar Plano de Curso. Fonte: SIGAA/UFPB
(2026).
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Passo 4 — Conferir o Plano de Curso

O sistema abrird o Plano de Curso da turma selecionada, em documento com cabecalho institucional da

UFPB. Confira, antes de imprimir, se os dados correspondem a turma cursada e se o documento contém os

blocos de informagdo necessarios a finalidade pretendida:

e Dados Gerais da Turma — cédigo e nome do componente, nUmero da turma, ano-periodo, docente,

carga horaria e horério.

e Programa do Componente Curricular — ementa, objetivos, conteudo, habilidades e competéncias.

e Metodologia de Ensino e Avaliagdo — metodologia adotada, procedimentos e critérios de avaliagao.

e Referéncias Basicas e Complementares — bibliografia indicada para a turma.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA ParaiBa .
SISsTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
AcapDEMICAS .

Portal do iscente s I GAA

PLano pE CURSO

Dados Gerais da Turma

Turma:

Docente(s):

Carga Horaria:

Horario:

1103179 - INTRODUCAD A ALGEBRA LINEAR - Turma: 01 (2023.2)

1022010 - RICARDQ BURITY CROCCIA MACEDO

60h

35M23

Programa do Componente Curricular

Ementa:

Objetivos:

Conteiido:

Habilidades e

Competéncias:

Espacos Vetoriais. Aplicages Lineares e Matrizes. Diagonalizacdo de Operadores. Produto
Interno.

O principal objetivo desta disciplina € fornecer aos discentes o conhecimento bésico sobre a
estrutura algébrica dos Espacos Vetoriais (Subespacos, Combinagdo Linear e Subespaco
Gerado, Dependéncia e Independéncia Linear, base de um espaco vetorial), assim como,
explorar propriedades das funcgdes definidas nestes espacos, denominadas Aplicactes
Lineares (Nudeo e Imagem de uma Aplicagde Linear, Aplicagdo Inversa e Isomorfismo,
Matnz de uma transformacdo linear, Diagonalizagdo de Operadores), além disso, trabalhar
em espacos vetoriais com produto interno. A abordagem priorizaré a compreensdo dos
conceitos, propriedades, principais resultados, exemplos e suas aplicacdes.

Espacos Vetoriais (Corpos Numeéricos, Subespacos, Combinacdo Linear e subespaco
gerado, Dependéncia e Independéncia Linear, Bases, dimensdo e mudanca de base.
Aplicacdes Lineares e Matrizes (Nicleo e imagem de uma aplicacdo linear, Aplicacdo
inversa, Isomorfismo, Matriz de uma transformacéo linear). Diagonalizacdo de operadores
{Autovalores e autovetores, Polindmios caracteristico e minimal, Operadores
diagonalizaveis). Espacos com produto interno (Produto interno e Norma, Ortogonalidade,
Bases ortogonal e ortonormal, Processo de ortogonalizacdo de Gram-Schmidt)."

Compreender conceitos, resultados e principais exemplos da teoria de espagos vetoriais de
dimensdo finita, de modo a fomentar um desenvolvimento tedrico necessdrio para
entendimento de modelos matematicos nas mais diversas dreas do conhecimento os quais
sejam baseados na tecria de Algebra Linear

Metodologia de Ensino e Avaliacdo

Metodologia:

As aulas serfo expositivas., O discente serd orientado e estimulado com o desenvolvimento
do conteddo e exercicios de listas disponibilizadas. O atendimento individualizado ao aluno
ocorrerd em horarios definidos.

Figura 4 — Plano de Curso: dados gerais da turma e programa do componente curricular, com a ementa em destaque. Fonte:

SIGAA/UFPB (2026).
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Passo 5 — Imprimir ou salvar em PDF

Ao final do documento, apds as referéncias, o sistema disponibiliza o comando Imprimir. Ao aciona-lo, sera
aberta a janela de impressao do navegador.

Para obter o arquivo digital — formato adequado a instrugdo de processos eletrénicos —, selecione, no
campo de destino da janela de impressdo, a opg¢do Salvar como PDF (ou equivalente, conforme o navegador
utilizado) e confirme. Para obter a via impressa, selecione a impressora desejada.

Referéncias Basicas

Tipo de
material

Descricdo

Livro

AMTON, Howard; RORRES, Chris. Algebra linear com aplicacies. 10. ed. Porto &legre:
Bookman., 2012. xv, 768p. ISBN: 9738540701654,

Livro

COSTA, sueli I. Rodrigues; FIGUEIREDO, Vera Licia; WETZLER, Henry G (coautoria). Algebra
linear. 3. ed. S3o0 Paulo: HARBRA, c2020, 1986. 411 p. ISBN: 8529402022,

Livro

SILVA, Antdnio de Andrade e. Introducdo a dlgebra linear. Jodo Pessoa: Editora
Universitana / UFPB, 2007. 220p.

Referéncias Complementares

Tipo de
material

Descricdo

Livro

FERMAMNDES, Luana Fonseca Duarte. Algebra linear. 2. ed. Curitiba: Intersaberes, 2017. 197
p. ISBM: 978855723403,

Livro

FRANCO, Neide Bertoldi. Algebra Linear. S3o Paulo: Person, 2016. 362 p. ISBN:
0788543019154,

Livro

KAPLAMN, Wilfred; LEWIS, Donald J; RAUPP, Marco Antdnio. Calculo e algebra linear. Rio de
Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1572, 1973,1974,1977. v

Livro

LIMA, Elon Lages. Geometria analitica e algebra linear. 2. ed. Rio de Janeiro: IMPA&, 2015.
323 p. ISBN: 9788524404627,

Livro

LIPSCHUTZ, Seymour; LIPSON, Marc Larsm. Algebra linear. 4. ed. Porte Alegre: Bookman,
2011. 432 p. (Colecdo Schaum) ISBN: 9738577508335.

ATENCAOQ

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sigaa.ufpb.br/sigaa/documentos/

informando o nimero do documento, data de emissdo e o cédigo de verificacdo

< Voltar

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo da UFPB [/ Cooperagio -
UFRN - Copyright € 2006-2026 | sigaa-B4B?47f5f8-2mqJS.sigaa-B4B74?f@ Imprimir ILE.']
I26.7.8

Figura 5 — Final do Plano de Curso, com as referéncias, o quadro de verificagdo de autenticidade e o comando Imprimir. Fonte:

SIGAA/UFPB (2026).

Autenticidade do documento

O rodapé do Plano de Curso traz o nimero do documento, a data de emissdo e o cddigo de verifica¢do, que
permitem confirmar a autenticidade do arquivo no endereco indicado na prdpria pagina.

Por essa razdo, salve o documento completo em PDF, sem recortes, montagens ou edi¢Ges. Capturas parciais
de tela e fotografias ndo preservam os elementos de verificagdo e podem ser recusadas pela unidade

destinataria.
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7. Orientagoes Complementares e Boas Praticas

7.1 Preenchimento do nome do componente

O campo Nome do componente admite busca parcial: ndo é necessario digitar o nome completo da disciplina.
A acentuacdo também ndo é obrigatdria, conforme se observa na Figura 2. Persistindo duvida quanto a grafia,
utilize o campo Cddigo do componente, cujo valor consta do histdrico académico e é Unico.

7.2 Escolha da turma correta

Quando o componente curricular tiver sido ofertado em mais de uma turma no mesmo periodo, todas serao
exibidas no resultado da busca. Embora a ementa seja, em regra, idéntica entre elas — por integrar a
caracterizacdo do componente e ser inalteravel, nos termos do art. 31 da Resolugdo n2 29/2020 —, os demais
elementos do Plano de Curso, como metodologia, procedimentos de avaliacdo e referéncias, sdo definidos
por cada docente e podem variar.

Para instruir processos administrativos, emita sempre o Plano de Curso da turma efetivamente cursada,
identificada no histérico académico.

7.3 Prazo de validade académica do documento

O Plano de Curso ndo tem prazo de validade como documento. O que a norma estabelece é prazo para o
aproveitamento e a dispensa dos componentes curriculares: nos termos dos arts. 40 e 43 da Resolugdo n?
29/2020 do CONSEPE, os componentes s6 poderdo ser aproveitados ou dispensados até oito anos depois de
cursados. Verifique esse prazo antes de instruir o pedido.

7.4 Guarda e identificagdo do arquivo

Recomenda-se salvar o arquivo com nome que permita identificd-lo posteriormente sem necessidade de
abri-lo, reunindo cddigo, nome abreviado da disciplina e periodo — por exemplo:
1103179 Algebra_Linear_2023-2.pdf. Discentes em vias de concluir o curso devem emitir e arquivar os
planos de curso enquanto o vinculo estiver ativo.

7.5 Disciplinas cursadas em outra instituicao

O procedimento descrito neste manual aplica-se exclusivamente a componentes curriculares cursados na
UFPB e registrados no SIGAA. Componentes cursados em outra instituicdo de ensino superior devem ter o
respectivo plano de curso solicitado a institui¢cdo de origem, conforme o art. 41 da Resolugdo n2 29/2020 do
CONSEPE.
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8. Situagoes Mais Frequentes e Como Proceder

Situagao encontrada

A busca n3o retorna nenhuma
turma

A busca n3o retorna nenhuma
turma

A busca ndo retorna nenhuma
turma

A busca ndo retorna nenhuma
turma

A turma aparece, mas 0 menu
ndo exibe a opg¢do Visualizar
Plano de Curso

O Plano de Curso abre
incompleto ou sem o campo
Ementa

O Portal do Discente ndo esta
acessivel

O documento salvo ndo
apresenta o cédigo de
verificagdo

Causa provavel

Campo Situagdo marcado, filtrando
apenas turmas ABERTAS

Departamento informado no campo
Unidade ndo é o que oferta a
disciplina

Ano-Periodo informado nao

corresponde ao periodo cursado

Grafia do nome da disciplina
divergente do cadastro

Plano de curso ndo implantado no
sistema para aquela turma

Preenchimento parcial do plano
pelo docente a época

Vinculo inativo, concluido ou
cancelado

Uso de captura de tela em lugar do
comando Imprimir

Providéncia

Desmarcar o campo Situacdo e refazer a
busca

Conferir no histérico académico o
departamento de vinculagao do
componente e selecionar a unidade
correta

Conferir o periodo no histdérico
académico e refazer a busca

Utilizar o campo Cédigo do componente
em lugar do nome

Registrar a tela e solicitar o documento
ao departamento responsavel pela
disciplina, por meio da Coordenacao de
Curso

Emitir o documento disponivel e
complementar o pedido junto ao
departamento responsavel

Solicitar o documento a Coordenacgdo de
Curso, apresentando documento de
identificacdo e o nimero de matricula

Repetir o Passo 5, utilizando o comando
Imprimir e a opgao Salvar como PDF
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9. Perguntas Frequentes

A ementa obtida pelo SIGAA tem validade oficial?

Sim. O documento é emitido pelo sistema oficial de registro e controle académico da UFPB e contém nimero
de documento, data de emissdo e cédigo de verificacdo, que permitem confirmar sua autenticidade no
endereco indicado no préprio documento.

Qual a diferenga entre ementa e plano de curso?

A ementa é a descricdo sintética dos contetdos do componente curricular e integra a sua caracterizacao na
estrutura curricular. O plano de curso é o documento da turma, cadastrado pelo docente, que contém a
ementa e também os objetivos, o conteldo, as habilidades e competéncias, a metodologia, a avaliacdo e as
referéncias. Ao emitir o plano de curso, o discente obtém a ementa e todos os demais elementos.

Posso consultar a ementa de uma disciplina que nao cursei?

Sim. A consulta geral de turmas é aberta e permite verificar o plano de curso de qualquer componente
ofertado, o que é util, por exemplo, para decidir sobre matricula em disciplinas optativas ou de outros cursos.

Preciso solicitar a ementa a Coordenagdo de Curso ou ao Departamento?

N3o, desde que o vinculo esteja ativo e o plano de curso tenha sido implantado no sistema. O acionamento
da Coordenacdo ou do Departamento fica reservado as situacGes previstas na secdo 8 deste manual.

Ha custo ou prazo de espera para obter o documento?

N3do. A emissdo é gratuita, imediata e pode ser realizada a qualquer tempo, inclusive fora do horario de
funcionamento das unidades administrativas.

A ementa serve para pedir dispensa de disciplina em outra instituicao?

Sim. O plano de curso emitido pelo SIGAA é o documento usualmente exigido para essa finalidade. Cabe ao
discente verificar, junto a instituicdo destinataria, se ha exigéncia adicional, como reconhecimento de firma,
traducdo ou apresentagao do histérico académico em conjunto.
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10. Fluxo Resumido do Procedimento

O quadro abaixo reproduz, de forma condensada, o caminho descrito na se¢do 6, para consulta imediata.

1 Portal do Discente - menu Ensino - Consultar Turma

2 Marcar e preencher Nivel, Ano-Periodo, Unidade e Nome (ou Cédigo) do componente - Buscar

3 Localizar a turma cursada - icone Visualizar Menu - Visualizar Plano de Curso

4 Conferir os dados da turma e o programa do componente curricular

5 Imprimir = Salvar como PDF
Lembrete
Deixe o campo Situacdo desmarcado e informe o periodo em que a disciplina foi cursada, e ndo o periodo
letivo corrente.

11. Consideragoes Finais

O procedimento aqui descrito ndo cria direito novo nem altera competéncia: apenas torna acessivel ao
discente um documento que ja lhe pertence e que jd se encontra registrado no sistema oficial da
Universidade. Sua adoc¢ado produz, contudo, trés efeitos praticos relevantes.

Para o discente, elimina a dependéncia de horarios de atendimento e de prazos de tramitagdao, permitindo
instruir seus pedidos com autonomia e no momento em que deles necessita. Para a Coordenacgdo de Curso
e para os departamentos, reduz o volume de demandas repetitivas e de baixa complexidade, liberando a
estrutura administrativa para as atividades que efetivamente exigem analise técnica. Para a instituicdo,
padroniza a orientacdo prestada, evitando que discentes em situagdo idéntica recebam encaminhamentos
distintos conforme a unidade procurada.

Este manual deve ser revisto sempre que houver alteragdo de tela, de estrutura de menu do SIGAA ou de
norma que modifique o procedimento descrito, mantendo-se o registro da versao e da data de atualizagdo
na ficha técnica.
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